
 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
   

 

22.04.2026                                                               № 567 
 

г. Лесной 
 
 

О внесении изменений в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное учреждение 

дополнительного образования», утвержденный постановлением 
администрации городского округа «Город Лесной» от 17.03.2026 № 308 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                     
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 24.12.2024 
№ 1487 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг» 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Зачисление в муниципальное учреждение дополнительного 
образования», утвержденный постановлением администрации городского округа 
«Город Лесной» от 17.03.2026 № 308 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное 
учреждение дополнительного образования» (далее – Регламент), следующие 
изменения: 

1.1.  Пункт 15 Регламента изложить в новой редакции: 
«15. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления в 
Организацию при обращении лично.  

В случае если заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в электронной форме (при наличии технической 
возможности), Организация не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи 
заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об 
отказе в принятии заявления. Регистрация заявления и иных документов, 
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необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме 
электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме 
заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи 
заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в Организацию. 

Специалист Организации проверяет заявление на предмет наличия 
оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 
регламента. При наличии таких оснований специалист Организации формирует 
уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 9 к регламенту. В 
случае если основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, специалист 
Организации регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений родителей 
(законных представителей) по форме согласно приложению № 13 к регламенту и 
выдает заявителю уведомление о регистрации заявления по форме согласно 
приложению № 14 к регламенту.». 

1.2.  Дополнить Регламент приложением № 13 (приложение № 1). 
1.3.  Дополнить Регламент приложением № 14 (приложение № 2). 
2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 

информации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте 
администрации городского округа «Город Лесной» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы городского округа «Город Лесной» по вопросам образования, 
культуры и спорта Виноградову Е.А. 

 

 
Исполняющий обязанности 
главы городского округа  
«Город Лесной»                                            Д.А. Попов  
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Приложение № 1 
к постановлению администрации 
городского округа «Город Лесной»  
от 22.04.2026 № 567 
 
Приложение № 13 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление в муниципальное 
учреждение дополнительного 
образования» 

 
 

ФОРМА 
журнала регистрации заявлений родителей (законных представителей) 

о предоставлении муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное учреждение 
дополнительного образования» 

 
 

ЖУРНАЛ 
регистрации заявлений родителей (законных представителей) 

о предоставлении муниципальной услуги 
«Зачисление в муниципальное учреждение дополнительного образования» 

 
 

Р
ег

. №
 

ФИО 
заявителя 

ФИО 
ребенка 

Дата 
рождения 

Г
р

уп
п

а/
 

от
де

л
ен

и
е/

 
сп

ец
и

ал
ьн

ос
ть

 

Адрес 
регистрации 

Прилагаемые 
документы 

Подпись 
родителя 

(законного 
представителя) 

Подпись 
ответственного 

сотрудника 
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Приложение № 2 
к постановлению администрации 
городского округа «Город Лесной»  
от 22.04.2026 № 567 
 
Приложение № 14 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление в муниципальное 
учреждение дополнительного 
образования» 

 
 

ФОРМА  
уведомления о регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги  

«Зачисление в муниципальное учреждение дополнительного образования» 
 
 

Бланк учреждения дополнительного 
образования, предоставляющего 
муниципальную услугу 
 
 

Кому __________________________ 

_______________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

адрес: _________________________ 

_______________________________ 
(адрес регистрации по месту жительства/ 

месту пребывания) 

электронная почта: ______________ 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ  
о регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги  

«Зачисление в муниципальное учреждение дополнительного образования»  
 
 

Регистрационный № заявления: ___________.  
 

Отметка о сдаче документов:  
 

заявление на предоставление муниципальной услуги;  
копия свидетельства о рождении ребенка (до 14 лет)/паспорта (с 14 лет);  
документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий отдельными 

видами искусства (в случае, если данное требование указано в Правилах приема обучающихся в 
данную Организацию);  

подлинник справки об обучении или периоде обучения при подаче заявления и 
документов для зачисления в данную Организацию в порядке перевода или восстановления.  

 
Документы получил ____________________ (Ф.И.О.)  

(подпись сотрудника, ответственного за прием документов) 

 

«___» ______________ 202__ г. 
 

Информация о дате, времени и месте индивидуального отбора будет размещена не 
позднее чем за 5 рабочих дней до даты проведения индивидуального отбора:  
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на официальном сайте данной Организации в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» _______________________________________________________________;  

(указывается адрес официального сайта Организации) 
на информационных стендах, расположенных в помещениях Организации. 

 


